
Kom-igång med Teams  

 

1. Anslut till mötet: 

Klicka på den möteslänk du fått via mejl när du anmält dig till dialogen. 

 

2. För att ansluta via webbläsare, tryck på tredje alternativet: ”Fortsätt i den här webbläsaren”. 

 

Klicka här för att öppna 

mötet i din webbläsare. 



3. a. Innan du ansluter ska du stänga av din mikrofon – finns i mitten på sidan. 

 

b. Anslut sedan till mötet genom att klicka på den lila knappen i högra hörnet  

”Anslut nu”.  

  

  

3a. Börja med att 

stänga av ljudet 

på din mikrofon. 

Klicka på 

mikrofonen här. 

3b. Anslut 

sedan till 

mötet genom 

att klicka här. 



4. Funktionerna i Teams. 
 Längst upp på sidan hittar du en menyrad för olika funktioner: 

 

 

 

 

 

 

Här räcker du 

upp handen om 

du vill säga 

något.  

Ta ner handen 

genom att klicka 

på ikonen igen. 

Här slår du 

på/av 

videokameran. 

Här stänger 

du av/på 

din 

mikrofon. 

Här skriver 

du en 

fråga i 

chatten.  

Här trycker du 

när du vill 

lämna mötet.  


