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In- och utloggning
Logga in

Skriv in till exempel www.hrf.se/arjeplog/wp-admin i er webblasare. Klicka pa "enter”.
Skriv in ert anvandarnamn och l6senord. Klicka pa den bla knappen som heter "Logga in”.

Anvandarnamn eller e-postadress

L&senord

| 3

(] Kom ihag mig

Logga ut
Uppe i hdgra hornet loggar ni ut. For pilen 6ver ert namn sa falls en gardin ned med texten

logga ut. Klicka pa "Logga ut”.

karin

Redigera profil




Startsidan

Startsidan bestar av en huvudmeny (1), anslagsbild (2), snabbmeny (3), nyheter (4),
kalender (5) och reklamrutor (6). Snabbmenyn styrs av férbundet, resterande delar finns
beskrivna i denna manual.

@ h Tillbaka till HRF.se @® Mitt HRF p HorNet
rJ. Formedemmar ¢ nogoad

Norrbottens lan

Arj e p I og Start  Omoss Nyheter Kalender ~ Kontakt  Slingkollen 1 Q

Valkommen till Arjeplog E

Horsellinjen

]

Bli medlem e Hérseltestaren e

Senaste nyheter

NYHETER | 10-03-2022

Lorem Ipsum

Et unde repudiandae eos doloremaque corrupti vel
molestiae animi ex iste quis. Quo dolor accusantium
33 nisi quod ad quia excepturi ad quibusdam nisi ut
soluta iste et dolor molestiae sed deserunt labore?

&

Fler nyheter +

Pa gang inom HRF

ARJEPLOG | 31-03-2022 5

Lorem Ipsum

Etunde repudiandae eos doloremque corrupti vel
molestiae animi ex iste quis. Quo dolor accusantium
33 nisi quod ad quia excepturi ad quibusdam nisi ut
soluta iste et dolor molestiae sed deserunt labore?

>
Lorem ipsum Lorem ipsum
Lorem ipsum Lorem ipsum

- @



Anslag

Anslag kallas den stora rutan pa startsidan dar det i rubriken, per automatik, star
"Valkommen till xxx”. Ni kan skriva in en egen rubrik och en kortare ingress.

For att andra i anslaget sta pa startsidan, klicka pa pennan + redigera sida.

Anslaget kan aven anvandas for att uppmarksamma nagot sarskilt mycket, kanske en
nyhet ni ar extra stolta dver.

—— Nyt 4 Waink ™
@ hrﬁ Tillbaka till HRF.5¢ @ Eﬂf‘(m“?&rw {: J':ile‘t[
Norrbottens lan

Arjep Iog Start  Omoss  Nyheter  Kalender  Kontakt  Slingkollen Q

Valkommen till Arjeplog

Harsellinjen Bli mediem Hbrseltestaren

e o o

1) Fylli kolumnerna Rubrik och Text (max 1-2 meningar). Lagg till en lank genom att
klicka pa "Valj lank” (frivilligt). Anslaget ar per automatik rédfargad, ni kan lagga till en
bild genom att klicka pa "Lagag till bild”. Valj en bild fran ert mediebibliotek eller ladda
upp en bild. Lads mer om bilder och bildstorlekar pa sida 14.

Sida Black x
Skriv */" for att valja ett block —

tatus och synlighet -~
Startsida
Anslaget

licera 28 aps 1

Rubrilk Férfattare

admi
Text

Yoast SEQ -~

@ Lisharhetsanal,

@ 5£0-anlys: Behaver forbittras
T Ferbatira ditt inlagg med Yoast SEQ
s D 20 versioner

ingen kid vald | Lagg tillbild
ngen bid veld | i | Permalink -~

2) | dagslaget finns det tva alternativ for textfarg: vit och svart. For att anvanda vit text,
aktivera "Morkt tema”

Markt tema

m Visa med mérkt tema



3) Avsluta med att klicka pa "Uppdatera” pa sidans dévre hogerkant.

Byt till utkast Férhandsgranska Uppdatera Instéllningar Yoast SEO Alternativ

Sida Block X



Skapa en nyhet

Ta chansen att visa bilder och skriv korta texter om vad ni gor och har gjort i
foreningen. Det ger liv at er webbplats. Era senaste nyheter syns pa startsidan. Kom
darfor ihag att skriva en tydlig rubrik, en kort ingress samt anvand en bild som passar
bra till nyheten.

1) Markera "Nyheter” i vanstermenyn och klicka pa "Skapa ny”.

atser i Areplog B + nyt 0 @ Nginx  Security @

Snabbutkast

| korthet

2) Du kommer nu se tva textfalt dar du kan lagga till nyhetens rubrik och ingress.
Markera respektive falt for att lagga till text. Klicka pa +-tecknet och valj alternativet
"Stycke” for att lagga till brodtext till nyheten. Du kommer da fa upp ett falt med texten
"Skriv”/” for att valja ett block” och kan direkt klistra in eller skriva din text.

e

Lagg till rubrik

Skriv */" fr att valia ett block

3) Om du vill lagga in en bild i nyhetsartikeln klickar du pa +-tecknet igen och valjer
alternativet "Bild”, du kan da valja att ladda upp en ny bild eller valja en bild som redan
finns i ert mediabibliotek. Observera att den bilden kommer inte synas i
nyhetssektionen pa startsidan. For att Iagga till en bild som syns pa startsidan, se

nasta steg

Lagg till rubrik

B3 Bild

Uidrag
Yoast SEO v o



Nyhesatel  Blck x 4) Lagg till bild samt text som syns i nyhetssektionen pa startsidan.

“ | hégermenyn ser du falten "Utvald bild” och "Utdrag”. Den bild du
- valjer i faltet "Utvald bild” kommer synas i nyhetssektionen pa

- startsidan samt hdgst upp pa nyhetssidan.

. Texten du lagger in i faltet "Utdrag” kommer ockséa synas pa

startsidan. TIPS! Du kan ha samma text i faltet "Utdrag” som du har
i faltet "Ingress”.

Utvald bild ~

Ange utvald bild

Utdrag -~

Skriv ett utdrag (valfrity

Skapa en kalenderhandelse

Har lagger ni in féreningens och distriktets handelser: medlemsmoten, utflykter, seminarier,
information om batteriférsaljning med mera.

1) Markera "Kalender” i vanstermenyn och klicka pa "Skapa nytt”.

Installningar

¥ seo @
i Members

© winimer me;

2) Ange titel, ingress och text (klicka pa +-tecknet och val stycke for att Iagga till brodtext)
om eventet.

B e

L&gag till rubrik

Lego il ingress




3) Ange start- och slutdatum, tider (frivilligt) samt en adress for eventet.

4) Om det ar en kalenderhandelse i samband med "Hoérselveckan”, valj att aktivera
handelsen i knappen under kartan.

SpuIp

"Go gle

Kortkommandon  Kartdata ©2022 GeoBasis-DE/BKG (@2009), Google | Anvandarvillker | Rapportera ett kartfel

Hdérselveckan

‘ Nej ‘ Aktivera fér hérselveckan

5) Nar du ar klar klickar du pa "Publicera” tva ganger.

Spara utkastSpara utkast Forhandsgranska ‘ Publicera m Yoast SEO Alternativ
a

Kalender Block *

Status och synlighet -~



Skapa en sida

1) Markera "Sidor” i vanstermenyn och klicka pa "Lagg till ny”.

@ & Minawebbplatser #f Dalama B 0 4 Nyt §4 @ Nginx  Security @

@ Adminpanel Adminpanel

Hem
Halsostatus fér webbplats vooa Snabbutkast AV a
Mina webbplatser

Rubrik
Halsokontroller f6r webbplatsen ksrs
A Nyheter | |
automatiskt med regelbundna mellanrum
n': Media Ingen information &n fér att samla in information om din ——
webbplatsstatus. Du kan ocksa ga till €
W Sidor Alla sidor sidan Halsokontroll fér webbplatser fér Vad har du pa hjartat?
att samla in information om din
% Kommentarer Légg till n; webbplats nu.

A Kalender

A Reklamrutor

Spara utkast
ANV 4

I korthet
) Slingkollen

A 32inligg B 9 sido
WordPress-evenemang och nyheter AV o a
A Utseende ® 1 kommentar
K Tillagg WordPress 5.8.3 med temat HRF Region Theme Besok ett kommande evenemang i din nérhet. ¢
& Anvindare Det finns inga evenemang planerade néra dig just nu. Vill du
Aktivitet AWV a organisera ett WordPress-evenemang?

rofile Builder

2) Du kommer nu se tva textfalt dar du kan lagga till sidans rubrik och ingress.
Markera respektive falt for att lagga till text. Klicka sedan pa +-tecknet och valj
alternativet "Stycke” for att Iagga till brodtext till nyheten.
Du kommer da f& upp ett falt med texten "Skriv */” for att valja ett block” och kan direkt
Klistra in eller skriva din text.

Lagg till rubrik .

Voast SEO -

Lagg tillingress “
Urvate i -
Skriv "/ for att vala ett block
e uieald
Utdreg -
Maduler Fareningar & distrikt v et utdrag el
Moduler
ks " S A

3) Om du vill Iagga in en bild pa sidan klickar du pa +-tecknet igen och valjer alternativet
"Bild”, du kan da valja att ladda upp en ny bild eller vélja en bild som redan finns i ert
mediabibliotek.

re 0= SR — R

Block %

Ligg till rubrik St och syighet -

£ -
‘‘‘‘‘‘ Hink -
Utvald ild -
Utdrag -




e o B 4) | rutan Sidattribut till hGger valjer ni vilken sida som den
sida dlock *  nya sidan sida ska ligga under.

Status och synlighet v |

Om det finns flera undersidor till samma 6verordnad sida

Mall ~ . .o ” H ”
anger du ordningen genom att fylla i faltet "Ordning”.

e “I" siffran 1 = den sida som hamnar hdgst upp i listan och sa
Yoast SEO ~ Vldare'

Voo D 5 versioner . . o .e

’ Under rubriken Mall - anvand standardmall (star forvalt).

Permaldnk ~
Utvald bild ~

m Utdrag ~

VoA Sidoattribut ~

Overordnad sida:

‘ Om oss x |
Sidinstallningar ~ v

5) Nar du ar klar klickar du pa "Publicera” tva ganger.

Spara utkast  Fdrhandsgranska n Gﬂ:

Sida Block x
Status och synlighet ~
Mall -~

Standardmall ~




Ladda upp en PDF-fil

1) Klicka pa Media i vanstermenyn och valj "Lagg till ny”. Ladda upp den PDF-fil du vill
lagga upp pa er webbsida. Klicka pa knappen "Kopiera URL till urklipp”

B Sidor
4 Slingkollen

Q] Media Slapp filer for att ladda upp

eller
Bibliotek

e [ valj filer ‘
Lagg till ny (T

% Kommentarer

A Utseende Du anvénder uppladdaren for flera filer pa en gang. Om du har problem kan du férsdka med den webbldsarbaserade uppladdaren istallet.

Maximal filstorlek for uppladdning: 5 MB.

Por-rd etges
K URL till urkli edig
% PO st pel opiera URL il urkiipp | Redigera

K Tillagg
& Anvindare

& Verktyg

1+

2) Gatill den sida eller nyhet dar du vill lagga till PDF-filen. Skriv en kort mening, till
exempel "Las mer i var inbjudan”. Markera texten, klicka pa lank-ikonen, klistra in
lanken till PDF:en och klicka pa "Enter”. Nu ar PDF-filen lankad pa er sida!

B nNyheter g -~

= B I &2 v
Alla Nyheter
Skapa ny
Kategorier

Vi vill bli fler!

Amnesomraden

Nu vi vill bli mer i féreningen, ju fler vi &r desto mer kan vi paverka,

fiil Kalender lokalt, regionalt och nationellt!

B Sidor

) Slingkollen Vi har tagit fram reklamblad som ni kan dela ut i era lokala matbutiker, till

grannar och andra bekanta. Las mer i var inbjudan.
Media

Kommentarer Yoast SEO https://hrf.se/app/uploads/sites/211/2022/04/P ¢

Utseende
@ SEO | @ Lisbarhet | SEf Schema | & Sociala medier

& Tillagg

Pt Fokusnyckelordsfras @

o
-
& Verktyg @) Oppnainy flik

B nNyheter ~

Alla Nyheter
Skapa ny
Kategorier

Vi vill bli fler!

Amnesomraden

Nu vi vill bli mer i féreningen, ju fler vi &r desto mer kan vi paverka,

fifil Kalender lokalt, regionalt och nationellt!

B Sidor

0 Slingkollen Vi har tagit fram reklamblad som ni kan dela ut i era lokala matbutiker, till
grannar och andra bekanta. Las mer i var inbjudan. 4

03 Media




Extra tillval

Huvudmeny

Huvudmenyn for lokala foreningar och distrikt bestar av: Start, Om oss, Nyheter, Kalender
och Slingkollen. Nyheter och Slingkollen aktiveras férst nar man har lagt upp information
under respektive del.

Det finns maojlighet att 1agga till ytterligare ett menyval. Ni kan aven aktivera en sa kallad
drop-down funktion for att synliggdra vissa sidor extra mycket. Kontakta webmaster@hrf.se
for att fa hjalp med detta.

@) h r‘f. Myheter ~ Sapaverkarvi Engageradig Radomhorsel = Stédoss Q A=/ Bli mediem Ge en gava

Morselskadades Rikefbround

Sdkan dustidjaoss - Lés mer om vér insamling -

Geengava Hit gar pengama

Ge en hyllningsgava

Ge din aktieutdelning
Bli mdnadsgivare e Ge en minnesgava °

Testamentera till HRF

Reklamrutor

Med en reklamruta kan ni puffa lite extra for en sida pa er webb, ett tips, ert nyhetsblad, era
Oppettider med mera. Reklamrutorna syns inte per automatik utan kan aktiveras av
foreningen sjalva. Klicka pa Redigera sida nar du befinner dig pa din férenings startsida.
Scrolla ner till Féreningar och distrikt moduler. Klicka pa "Lagg till modul” och valj "Artikel-
slider”.

Om ni vill kan ni aven lagga till Nyhets-slider och Kalender-slider, pa detta satt kan styra i
vilken ordning modulerna ska synas pa startsidan. Per automatik ar det féljande ordning,
som aven rekommenderas av forbundet, Nyheter, Kalender, Reklamrutor.

Moduler Féreningar & distrikt

Moduler Artikel-slider

Nyhet-slider
Klicka pa knappen “Lagg till modul” nedan for att bérja skepa din layout

Kalender-slider



mailto:webmaster@hrf.se

Skapa en reklamruta

) For att skapa en reklamruta, sta pa startsidan, klicka pa pennan + redigera sida.

) Scrolla ned till modulen "Artikel-slider” och klicka pa "Lagg till artikel”.

) Skriv en kort rubrik och en ingress pa en-tva meningar som beskriver malsidan

) Du har sedan tva val, att lanka till en annan sida pa webbsida eller till en extern sida.
Om du vill lanka till en annan sida pa webbsida, soker du pa sidan i kolumnen "Utvald
artikel”. Om du vill 1anka till en extern sida (till exempel Hoérsellinjen) klistrar du in
lanken genom att klicka pa knappen "Valj lank”.

1
2
3
4

Artikel-slider
Artikel-slider

Rubrik

Artiklar *

Utvald artikel

Lagg till artikel



Ovrigt
Bilder

Angaende bildstorlek:

Det finns ingen bestamd bildstorlek da hrf.se ar responsiv webb. Responsiv webb betyder att
webbplatsen kadnner av vilken skarmstorlek anvandaren surfar pa och anpassar layouten
efter det. Pa en dator ar en skarm bredare medan den blir mer kompakt och fyrkantig i en
mobil och hur bilden visas paverkas darmed.

Det kravs dock stor bild for att den ska ser bra ut, ett bra riktmarke ar en bild som ar
1920 pixlar bred och 1080 pixlar bred. De flesta bilder man tar med moderna telefoner
idag ar storre an sa och har kvalitén som lampar sig for en webbplats.

Om ni inte har en passande bild ar ni sjalvklart vadlkomna att kontakta webmaster@hrf.se for
rad. Vi har aven en bildbank med bilder som ar fritt fram att anvanda. Utover det finns det
bildbanker som www.pexels.com och www.pixabay.com som tillhandahaller bilder for fri
anvandning.

OBS! Kom ihag att man inte kan séka fram bilder pa till exempel Google, dessa bilder kan
vara skyddade enligt Upphovsratten.

Support
For support kontakta webmaster@hrf.se

Utskick for lokala redaktorer!

Se till att du far vara utskick for lokala redaktérer, kontrollera om du har rollen
"webbansvarig” i medlemsregistret. Kontakta din styrelse eller HRFs medlemsservice pa
medlemsreqistret@hrf.se

Ga med i var Facebookgrupp
| Facebookgruppen "HRF: Lokala webbredaktérer” kan du halla kontakten med andra lokala
webbredaktoérer: https://www.facebook.com/groups/1488167471408919



mailto:webmaster@hrf.se
https://photos.google.com/u/1/share/AF1QipNDg5H5XuIXV09djIlx9sszQYamDIqrTpGLNKTWtGIS2oB0TV-05vUEDnzOhUdZMA?pageId=none&key=ZFVYdzdKMUNJZHMwOHlDZHZfUFp1MHh1Y0tVRWN3
http://www.pexels.com/
http://www.pixabay.com/
mailto:webmaster@hrf.se
mailto:medlemsregistret@hrf.se
https://www.facebook.com/groups/1488167471408919
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