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MALL – att skriva protokoll
Bakgrund

En förenings viktigaste dokument är protokollen från styrelse- och årsmöten. Protokollen ska beskriva vad som behandlats på ett möte och redovisa mötets beslut; både för dem som deltog i mötet och för de styrelseledamöter som inte deltog. Protokollen är även historiskt värdefulla för framtida medlemmar och kulturhistoriskt värdefulla för framtida forskning, en tidskapsel om föreningens arbete och sociala verksamhet.

Det finns olika typer av protokoll och den som används mest inom HRF är beslutsprotokoll, där ärendet och vilket beslut som fattas noteras. Skulle någon styrelsemedlem ha lämnat lokalen under pågående möte och därmed inte vara delaktig i beslutet, eller vilja reservera sig mot beslutet, skall det noteras i protokollet.
Protokollmall

	HRFs förening i Småstad

Styrelsen
	Protokoll 1/2015      

Sammanträdesdatum: 2007-06-14 

     

	Plats:
	Föreningshuset, Stora Torget, Småstad



	Tid:


	2015-02-14, kl. 17:00-19:00



	Närvarande:
	Vid årsmöten kan en deltagarlista läggas med som bilaga

	Ordförande


	Pettersson, Pelle



	Kassör


	Andersson, Anna


	Sekreterare


	Nilsson, Nils

	Ordinarie ledamöter
	Lindgren, Linda
Svensson, Svea
Olsson, Olle


	Ersättare


	Öhman, Östen

	Anmäld frånvaro:

	Månsson, Måns
Andersson, Anders §§ 8–10

	
	Detta protokoll omfattar §§ 1(10
Protokollen indelas i paragrafer, en paragraf för varje ärende, numrerade i löpande serie under verksamhetsåret. 

	§ 1 Mötets öppnande

Paragrafnummer och rubrik för ärendet
	Ordförande Pelle Pettersson hälsade styrelsens ledamöter välkomna och förklarade sammanträdet öppnat. 



	§ 2 Fastställande av

dagordning


	Tillägg av punkter på dagordningen:

· Inbjudan att delta i intervju med lokalradion

Med detta tillägg fastställdes dagordningen.


	§ 3 Val av justerare


	Styrelsen beslutade

att utse Linda Lindgren att jämte mötesordföranden justera protokollet.

	§ 4 Föregående

protokoll


	Styrelsen beslutade

att lägga protokoll FS 8/2014 till handlingarna.



	§ 5 Hörselveckan

	Inled med en kort beskrivning av ärendet och förslag till beslut.
Vecka 42 är det Hörselveckan runt om i hela Sverige. Alla distrikt och föreningar har uppmanats av förbundet att delta med lokala aktiviteter.

Styrelsen föreslog bland annat möjligheten att ordna Öppet Hus för allmänheten vid Stora Torget. 

Styrelsen beslutade

att ge Olle Olsson uppdraget att undersöka möjligheterna för att ordna med ett Öppet Hus under Hörselveckan.



	§ 6 Inbjudan att delta i intervju med lokalradion


	Föreningen har fått en förfrågan från Småstads lokalradio att medverka i en intervju om hörselskadade barns situation i skolan.
Styrelsen beslutade

att Svea Svensson deltar i intervjun.



	§ 7 Inköp av dator

	Styrelseledamöterna är ansvariga inför föreningens medlemmar för de beslut de har varit med om att fatta.
Ordförande Pelle Pettersson föreslår inköp av ny dator att användas av föreningens styrelse i styrelsearbetet, se bilaga § 7 kostnadskalkyl.
Styrelsen beslutade

att köpa in en ny dator för styrelsearbetet.
Linda Lindgren reserverade sig mot beslutet.

	§ 8 Rapporter          


	Föreningen har fått en rapport från HSO om flytt till nya lokaler i slutet av året.


	§ 9 Övriga frågor


	Inga övriga frågor.

	§ 10 Avslutning           


	Ordförande Pelle Pettersson tackade för visat intresse och förklarade mötet avslutat.


	Vid protokollet    


	Nils Nilsson


	Justeras:


	Protokollet blir giltigt först när det har blivit justerat. Signera varje sida så det inte går att byta ut en sida, och skriv under på sista sidan.
Pelle Pettersson                        Linda Lindgren
2007-05-




