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Infér digitala arsméten

Diskutera i styrelsen om ni ska halla ett digitalt eller fysiskt &rsméte. Aven om ménga
foredrar traditionella drsméten i lokal eller utomhus, finns det férdelar med ett digitalt
mote. Nagra foreningar omfattar flera kommuner och dirmed blir avstandet till
motesplatsen stort f6r en del medlemmar. Om man viljer den digitala métesformen kan
det komma fler och andra medlemmar som deltagare. Man behéver inte heller bekymra
sig over att boka lokal och ordna med fortiring.

Om ni viljer att genomfora ett digitalt arsméte finns en del saker att tinka pa. Nedan
foljer ett antal punkter som man behéver ga igenom.

Besluta om digitalt arsméte

Ha en 6ppen diskussion med moétesordforande, moétessekreterare, revisor och andra som
ska vara aktiva under métet, for att sikerstilla att de alla dr bekvama med ett digitalt mote.
Niar man kontrollerat att de som fyller olika funktioner vid arsmétet dr okej med att ha det
digitalt kan styrelsen fatta beslut om att genomf6ra ett digitalt arsméte.

Om foéreningen viljer att ha ett digitalt arsméte bor medlemmarna informeras om detta i
ett tidigt skede, innan kallelsen till arsmétet gar ut.

Teknikansvar

Ge en eller ett par personer i uppdrag att under métet avlasta motesordforande. Det
behovs nagon som sldpper in deltagarna i videométet i bérjan och nagon behéver halla
koll pa tekniken under moétets gang. Om deltagare ramlar ur motet behover nagon f6lja
upp det. Det ar ocksa till stor hjilp for ordférande om nagon hjilper till med att bevaka
talarlistan och se om det dr ndgon deltagare som t.ex. skriver i chatten om tekniska
problem.

Aven om en eller flera personer har huvudansvaret for tekniken och avlastar
motesordforanden dr det mycket viktigt att dven ordféranden har kunskap om tekniken.
Ordféranden behover forstd hur motesverktyget fungerar och dven vara vil insatt i de
skillnader som finns mellan ett fysiskt och ett digitalt arsméte. Detta for att ordféranden
med trygg hand ska kunna leda moétet och skapa tydlighet f6r métesdeltagarna.

Tolk

Boka skrivtolk och vid behov dven TSS eller teckensprakstolk till métet. Tolk bor dven
bokas till testmoten. Kom ihag att skicka material, dvs méteshandlingar, till tolkarna i god
tid. Slapp in tolkarna i motet forst sd att tolkningen finns tillgidnglig nir deltagarna
ansluter.
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Kallelse

Oavsett om motet ar fysiskt eller digitalt ska kallelse skickas ut senast en manad fére
motesdatum. Kallelsen ska enligt stadgarna g till alla medlemmar och kan vara i
pappersform eller digital. For att spara pengar kan man skicka kallelsen digitalt till
medlemmar med e-post och med vanlig post till resterande medlemmar.

Motioner
Sista datum f6r motioner fran medlemmarna ir tva veckor foére arsmotet enligt stadgarna.
Detta bor framga av kallelsen och dir anges dven hur motioner ska limnas in.

Handlingar och métesléank
Arsmoéteshandlingarna kan skickas ut med brev eller digitalt. Detta ska enligt stadgarna
ske tva veckor innan métet.

Nagra dagar fore motet ska linken till Zoom-motet skickas ut till anmaélda deltagare.
Detta gors via mail.

Testméten

Infor det digitala arsmotet dr det bra att genomfora testmoten for att sikerstilla att bade
de som har sarskilda funktioner och motesdeltagarna dr bekvima i det digitala
sammanhanget. Man kan ha ett testmote med enbart styrelsen, moétesordférande och
motessekreterare sa att alla far testa tekniken och ar trygga med de funktioner som
kommer att anvindas under métet. D kan man dven bestimma hur réstning etc. ska ga

tll.

Narmare arsmoétet kan man med fordel dven ha ett testtillfille f6r deltagarna om de ar
ovana vid digitala méten. D4 far de som vill méjlighet att 6va pa att ansluta till métet och
det kan dven vara bra att testa rostningsforfarandet.

Infor detta tillfille 4r det dven bra att skicka med information om Zoom och de olika
funktioner som kommer att anvindas pa motet. Det dr mycket viktigt att alla som deltar
pa arsmotet har forberett sig och lirt sig hur Zoom fungerar. Detta for att motet inte ska
storas av teknikproblem och for att alla ska fd goda méjligheter att delta i den
demokratiska processen. Pa distriktets hemsida har vi samlat information om
videomoten och en guide for Zoom: https://hrf.se/stockholmslan/om-
oss/foreningsinformation/tips-for-digitala-moten/. Dela denna link med motesdeltagarna
och pdminn dem om att lisa pa infér bade testmétet och arsmotet.

Teknikfragor och stéd

Om deltagarna har teknikfragor infor drsmotet dr det viktigt att de vet vart de kan vinda
sig med dessa. Bestdim vem som ska ansvara for att besvara fragorna och skriv in
personens kontaktuppgifter i moteskallelsen.
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Om féreningen har fragor om tekniken infér motet, eller om nagon medlem stiller en
fraga som foreningen inte har svar pa ir ni vilkomna att kontakta distriktskansliet.

Kansliet kan dven finnas med som teknikstéd under métet och t.ex. hjilpa till med att
sldppa in alla deltagare och halla koll pa de tekniska bitarna under moétet. Ta kontakt med
distriktskansliet om ni 6nskar teknikstod.

Arsmétet - genomférandet

Avsitt extra tid fore motet for att slippa in deltagare. Nir deltagarna ansluter behover
man kontrollera att alla bade ser och hor samt syns och hors. Detta dr enklast att géra om
man slipper in en deltagare i taget. Informera dven om hur man startar skrivtolkningen
och begir ordet.

Informera deltagarna om hur réstningen ska ga till under moétet innan sjilva motet
startar. Rostning kan t.ex. géras genom tyst acklamation, polls-funktionen i Zoom eller
genom att ricka upp handen i Zoom. Lis mer om polls-funktionen i Zoom-guiden pa
distriktets hemsida: https://hrf.se/stockholmslan/om-oss/foreningsinformation /tips-for-
digitala-moten/

Hall ett lugnt tempo under métet, de som anvinder skrivtolkning kan behéva extra tid for
att hinna l4sa texten.

Det dr ocksa mycket viktigt att métesordforanden ser till att information och diskussioner
framfoérs muntligt under métet. I digitala méten finns det méjlighet att anvinda flera
kommunikationsvigar, men det dr viktigt att alla diskussioner lyfts fram muntligt. Det far
t.ex. inte paga parallella diskussioner i chatten. Om man under métet behover ta fram nya
beslutsformuleringar dr det mycket viktigt att dessa tydligt presenteras for
motesdeltagarna, sa att det ar klart for alla vilka beslut de tar stillning till.

Ha girna en 6ppen kontaktvig via mobiltelefon till den/de som har i uppdrag att skéta
tekniken under motet. Pa sd sitt kan deltagare vid behov ringa eller skicka sms for att fa
hjilp om de exempelvis trillar ut fran motet.

Tank pa att ta paus om det dr en lang dagordning. Att delta pa digitala méten kan vara lite
mer uttréttande dn att medverka pa fysiska méten. Darfor kan behovet av korta pauser
vara storre.

Om ni visar t.ex. PowerPoint-presentationer under métet dr det bra att tinka pa att ligga
texter och bilder i dessa sa att de inte ticks av skrivtolkningen.
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Locka fler
Ibland inleds arsméten med en foreldsning eller liknande for att locka fler medlemmar

att delta. Det gar saklart att géra dven pa digitala drsmoten.

Forbundets anvisningar for digitala drsmoten finns i dokumentarkivet pi Hornet.



