Boka moéte 1 Zoom

Det finns tva sitt att boka moéten i Zoom. Man kan antingen gora det i Zoom-programmet
om man laddat ned det till sin dator/surfplatta, eller sa kan man gora det pd Zooms

webbsida, www.zoom.us.

Boka méte i Zoom-programmet:
Oppna Zoom och logga in
Klicka pa Home1i den 6vre kanten av programrutan (se bild nedan)

Klicka pa ikonen Schedule
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Tuesday, September 29

Nir du klickar pad Schedule kommer en ny ruta upp (se bild nedan)

I rutan med rubriken Topic fyller du i métets namn

Fyll sedan i start- och sluttid for métet samt 6vriga instillningar

Nir du dr klar klickar du pa den bla knappen Schedule lingst ned till hoger



Schedule Meeting
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- Nir du klicka pa Schedule ar métet bokat och du far upp en métesinbjudan som
du kan kopiera och dela med andra. T.ex. via mail.

Boka méte via Zooms hemsida:
- Gain pa www.zoom.us och logga in
- Om du inte direkt kommer till profilsidan klickar pa My Account uppe till hoger
(se bild nedan)
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Pa profilsidan finns en meny till vinster, klicka pd Meetingsi den panelen

Du kommer nu till en sida dir du kan se alla méten som dr bokade med det hir
kontot.

Klicka pa Schedule a meetingtill hoger

Pé sidan du nu kommit till fyller du i all information om motet

I rutan med rubriken Topicfyller du i métets namn

Fyll sedan i start- och sluttid for métet samt 6vriga instillningar

Ndr du dr klar klickar du pa Savelingst ned pa sidan

Du kommer da till en ny sida dir all information om métet finns sammanfattad
Ungefir pa mitten av sidan finns rubriken /nvite link

Till hoger pa den raden kan du klicka pad Copy Invitation

Du far di upp en ruta med moétesinbjudan

Klicka pa Copy Meeting Invitation for att kopiera innehallet i rutan

Starta Zoom-métet
Nir det dr dags att halla Zoom-métet 6ppnar du Zoom-programmet i din dator och loggar
in pa det konto som du anvinde nir du bokade métet.

Nir du gér till Homei Zoom-programmet kommer du att se métet dar. Klicka pa Start for
att starta motet.



