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Ordningsföljd pilar: 1 Blå, 2 Röd, 3 Grön 

Lägga in en nyhet  

När du är inloggad välj i panelen till vänster (Ser du den inte så klicka på  

W-symbolen längst upp till vänster) ”Skapa nyhetsartikel”  

 

    Lägg till rubrik och eventuell ingress. För brödtext, klicka till höger under     

    ingressen. Du ser ett +, klicka och du kan välja om det ska vara text eller bild. 
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För att lägga in en bild, klicka under och till höger om din text och välj ”Bild”. 

 

 

Här kan du välja ” Mediabibliotek” om du vill använda befintlig bild eller ladda 

upp för ny bild. 
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I mediabiblioteket kan du välja t ex ”Tulpanerna” 

 

 

 

Här kan du lägga in text t ex ”Grattis”. Vill du ladda upp en ny bild klicka på 

”Ladda upp fil” 
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Här väljer du en bild från t ex skrivbordet eller från ngn mapp. Bilden som är 

förbockad laddade jag ner . Lägg till ev bildtext och klicka på ”Välj” 

 

 

 

 

Då ser det ut så här. Om du är nöjd kan du publicera via blå rutan. Obs! Du ska 

klicka två ggr i rutan. 
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Om du vill ha bild på första sidan. Se till att ”Nyhetsartikel” är markerad. Klicka 

på ”Ange utvald bild” . Nu kommer du till mediabiblioteket och där gör du som 

tidigare beskrivits om bildhantering. Publicera. 

 


