
Lathund – grundkurs
Gå in i själva Teamsmötet. Välj sen:

1.	 … Mer i den övre menyn   
2.	 Språk och tal
3.	 Visa liveundertexter
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Teams – inställning av liveundertexter

4.	 Då visas liveundertexter fältet längst ner på mötesskärmen. 
	 Du kan ställa in textfältet som passar dig bäst. Mer inställ-
	 ningar hittar du via kugghjulet längst ner till höger i fältet.
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6.	 Välj Format för undertexter.
	 Här ställer du sedan in hur du vill att din undertext ska 
	 visas. Du kan välja vilken färg texten ska ha, bakgrunds
	 färg och storlek på texten.

5.	 I fönstret som kommer upp väljer du det språk du vill använda 
	 första gången.  



Standardinställningen i teams är att textrutan är längst ned på 
skärmen, men du kan välja att anpassa teckenstorlek, textrutans 
storlek samt position för textfältet på skärmen genom att klicka 
på den lilla pilen till höger. 
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